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如何申請進口准許  (奶類及冰凍甜點 ) 

[步驟一 ] 登入食物貿易商入門網站  

1. 前往食物貿易商入門網站的主頁(https://www.ftp.cfs.gov.hk)，然後按「登入食物貿

易商入門網站」。 

 

 

2. 輸入你的食物商登記號碼或獲豁免號碼、密碼及已登記的流動電話號碼，接著按 

「下一步」。 你的流動電話將會接收一個一次性密碼短訊。 你亦可以剔選紅框內

的方格，使這個一次性密碼同時傳送至你已預先登記的電郵地址。 

 

另外，你亦可選擇以「智方便」登入，詳情可參考「一般操作」訓練手冊內「如何

以「智方便」登入食物貿易商入門網站」的章節。 

https://www.ftp.cfs.gov.hk/
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3. 輸入已傳送至你流動電話或電郵地址的一次性密碼，然後按「確認」。 

 

 

4. 你已成功登入食物貿易商入門網站，你可以在系統左上方看見你的名字及食物商登

記號碼或獲豁免號碼。 
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[步驟二 ] 建立新的進口准許申請  

5. 首先，按「奶類及冰凍甜點」的圖示。 

 

 

6. 然後選擇要進口的食物類型。 假設你要進口牛奶，按「奶類及奶類飲品」的圖示。 
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7. 再按「新的進口准許申請」。 (至於其餘選項，請參考本訓練手冊稍後部分標題為

「如何新增產品至現有進口准許」及「如何為現有進口准許申請續期」的小節。) 

 

 

8. 檢視申請人的資料，如有需要，可修改申請人的電話號碼或傳真號碼。 如沒有需

要，可按「下一步」。 
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9. 輸入食物製造商的資料，完成後按「下一步」。 

 

如食物製造商來自日本，你亦須提供「市區縣／州」的資料。 
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10. 輸入進口食物的資料，然後在(g)項按「新增」提交產品包裝的圖片。 

 

 

11. 按「選擇檔案」選取產品包裝的影像檔案，然後按「確定」。  

 

(註：有關上載文件的規格要求，請參閱上圖「註」。) 
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12. 如有同一食物製造商的其他食物項目的資料需要輸入，你可以按「新增食品」來加

入更多的項目，然後輸入相關資料。 如沒有需要，可按「下一步」。 
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13. 在申請進口准許的過程中，你可以儲存該申請資料，留待後用。 你只需按「儲存」，

然後輸入一個名稱作為備註，再按「確定」。 

  

 

 

14. 之後你可以選擇「繼續」申請，或按「離開」返回主頁。 
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15. 若你選擇「離開」，往後可在主頁按「進口准許」，再按「準備提交的申請」去取

回剛才儲存的申請，然後按「打開」繼續填寫。 
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16. 接著是上載文件部分，按「新增」上載所有食品所需的文件。 

請注意以下事項： 

 申請人必須提供以下第 4 部（所需信息和文件）所述與申請表中填報的食物項

目相關的資料及文件。 

 提供的文件應為英文或中文，或隨附經核實的英文或中文譯本。 

 如申請人未有提供充分資料及文件，本署可暫停處理其申請，直至獲提供所有

資料及文件為止。 

 進口准許由發出日期起計有效一年。 續期申請須在有效期屆滿前三個月內提

交。 逾期遞交的申請將不獲受理。 

 申請人須提交產品的空容器樣本至本署。 可在第(g)項，按「提交」查看本署

收集樣本的地點。 
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17. 按「選擇檔案」選取證明文件的影像檔案，然後按「確定」。 

 

(註：有關上載文件的規格要求，請參閱上圖「註」。) 

 

18. 完成上載所需的文件後便可以按「預覧及提交」。 
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19. 你剛才提供的資料會在這裡全部顯示出來。 在你正式提交申請之前你可再一次確

認輸入的資料是否正確。 如果需要修改，可以按「修改」來進行。 如果沒有問題，

可以按「確定」。 

  

 

20. 之後剔選聲明方格，便可以按「提交」。 

 

 

21. 提交申請後你會收到一個確認訊息，上面載有申請編號和申請日期。 然後可按「關

閉」返回主頁。 
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瀏覽 /修改 /取消已提交的申請  

瀏覽已提交的進口准許申請  

1. 在主頁按「進口准許」，然後在下方查閱已提交的進口准許申請記錄。 

2. 剛提交的申請狀況會顯示為「有待批核」。 你可按「瀏覽」查看相關的申請內容。 

 

修改已提交的進口准許申請  

1. 在審批進口准許申請的過程中，若食安中心於有需要時，會要求你補充或確認某些

資料，而該申請的狀況會變成「有待確認」，你可按「修改」按鈕進行修改。 
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2. 然後根據版面的指示作出修改或補充。 以下為例子： 

 

 

3. 完成後便可以按「預覧及提交」。 
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取消已提交的進口准許申請  

1. 你可以取消尚未獲食安中心批核的申請。 於該申請列中，按「取消」。 

 

2. 輸入取消進口准許申請的原因，然後按「是」。 

 

3. 系統會顯示「成功取消進口准許申請」的訊息。 按「關閉」返回主頁。 
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4. 你可以按「進口准許」，再按「取消／拒絕的申請」查看已取消的申請記錄。 

 

 

查閱有關申請的通知  

1. 你可在主頁按「通知」查閱你 FTP 帳戶所有的訊息，當中包括申請狀況。 
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2. 當你收到進口准許已發出的訊息而要查看有關的進口准許時，你可在主頁按「進口

／出口食物」，再按「進口准許」及「已發出／取消的進口准許」。 

 

 

3. 按「瀏覽」查看已發出的進口准許。 
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4. 如果你收到進口准許申請已被拒絶的訊息，你可在主頁按「進口／出口食物」，再

按「進口准許」及「取消／拒絕的申請」查看已被拒絶的申請。 

 

 

5. 按「瀏覽」查看申請被拒絕的原因。 
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如何新增產品至現有進口准許  

[步驟一 ] 選擇新增產品至現有進口准許  

1. 如果你需要進口新產品而又持有同一食物製造商的進口准許，可按「新增產品至現

有進口准許」，申請將新產品的資料加入至你現時持有的進口准許。 

 

 

2. 選擇適合的進口准許，然後按「新增產品」。 
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[步驟二 ] 輸入或修改所需要的資料  

3. 檢視申請人的資料。 如有需要，可修改申請人的電話號碼或傳真號碼。 如沒有需

要，可按「下一步」。 

 

 

4. 確認食物製造商的資料，然後按「下一步」。  

 

(註：你不能更改食物製造商的資料。) 

  



訓練手冊 - 申請進口准許 (奶類及冰凍甜點) 

22 

版本 2.4  (2024 年 3 月 8 日) 

5. 輸入新產品的資料。 

 於第(g)項，按「新增」提交產品包裝的圖片。 

 於第(h)項，若新增產品的容器是與現有進口准許書上的產品相同，可選擇相關

的准許項目編號，亦可按「檢視現有進口准許書」來查看相應的准許項目編號。 

若你選擇新容器，須提交產品的空容器樣本至食安中心。 可在第 6 點的 4(g)

項，按「提交」查看本署收集樣本的地點。 

如有同一食物製造商的其他食物項目的資料需要輸入，你可以按「新增食品」來加

入更多的項目，然後輸入相關資料。 如沒有需要，可按「下一步」。 
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6. 接著，按「新增」上載所有新增食品的所需文件。 

 

 

[步驟三 ] 提交申請  

7. 完成後便可以按「預覧及提交」。 
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8. 你剛才提供的資料會在這裡全部顯示出來。 在你正式提交申請之前你可再一次確

認輸入的資料是否正確。 如果需要修改，可以按「修改」來進行。 如果沒有問題，

可以按「確定」。 

  

 

9. 之後剔選聲明方格，便可以按「提交」。 
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10. 提交申請後你會收到一個確認訊息，上面載有申請編號和申請日期。 然後可按「關

閉」返回主頁。 

 

 

11. 當申請批核後，你可在同一編號的進口准許書查看所有現時已獲准許的產品列表。 
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如何為現有進口准許申請續期  

[步驟一 ] 選擇現有進口准許續期  

1. 如果你需要為現有的進口准許申請續期，可按「現有進口准許續期」來進行。 

 

 

2. 選擇需要續期的進口准許，然後按「續期」。 

註：只會顯示將在 3 個月內到期的進口准許。 
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[步驟二 ] 輸入或修改所需要的資料  

3. 檢視進口准許的資料。 如有需要，可修改申請人的電話號碼或傳真號碼。 

 

 

[步驟三 ] 選擇續期的食物項目及提交申請  

4. 然後剔選需要申請續期的食物項目的方格。 完成後便可以按「預覧及提交」。 
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5. 你剛才提供的資料會在這裡全部顯示出來。 在你正式提交申請之前你可再一次確

認輸入的資料是否正確。 如果需要修改，可以按「修改」來進行。 如果沒有問題，

可以按「確定」。 

 

 

6. 之後剔選聲明方格，便可以按「提交」。 
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7. 提交申請後你會收到一個確認訊息，上面載有申請編號和申請日期。 然後可按「關

閉」返回主頁。 
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